Guatemala 31 de Agosto del 2017
Informe No. 002-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manere mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme g lo estipulado en el contrato No. 2161-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente al mes de agosto del presente afio,
para el cobro de mis honorarios presente factura de contribuyente normal serie “A” No. 000117.

Actividades realizadas

1. Apoyar en la elaboracion de solicitudes o pedidos de bienes, contratacién de servicios y
suministros, verificando que los mismos estén debidamente autorizado:

2. Apoyar en la elaboracion del Plan Anual de Compras, control de ejecucion y analisis
mensual;

3. Apoyar en la realizacion de las actividades de los eventos de cotizacién y licitacion plblica
Segun la Ley de Compras y Contrataciones del Estado;

4. Apoyar en la elaboracién de proyecto de bases de cotizacion y Licitacion de fa Orguesta
Sinfonica Nacional:

3. Apoyo en el registro actualizado de las empresas de proveedores de servicios, suministros
¥y bienes;

6. Apoyar en el analisis y recopilacién de informacian para unificar el listado de insumos
necesarios para el uso del centro de costo Orguesia Sinfénica Nacional, el cual tendra
repercusion en la buena planificacién y elaboracion de Anteproyecto de Presupuesto 2017;

7. Apoyar en todas las actividades requeridas por el Consejo Directivo de |a Crquesta
Sinfénica Nacional;

8. Ofras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

1. Se apoyd en la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto 2018 de |a Orguesta
Sinfonica Nacional lo que servira para que la institucion, cuente con presupuesto inicial
para el afio 2018 y con esto lograr llzvar a cabo los conciertos de las diferentes
temporadas para el siguiente afio.



2. Se apoyd en el seguimiento de los Dictamenes financiero y técnico del evento de
cotizacion de compra de un arpa de gran concierto para orguesta y solista. La cual es
necesaria para la Orquesia Sinfonica Nacional, la cual servira para los conciertos de
temporada navidena a realizarse en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias durante el
mes de diciembre.

3. 3e apoyé en el cobro de taquilla de entradas a conciertos de temporada Oficial, Didactica,
Popular y de Camara, lo cual ayuda a alimentar el fondo privativo de ta Orquesta Sinfonica
Nacional,

4. Se apoyé en el andlisis y actualizacion de insumos para compras de la Orquesta Sinfonica
Nacionat lo que permitira ampliar las compras de bienes y servicios para el personal
administrativo y Conseje Directivo.

Atentamente,
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